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Die Steuerprofis

Expertenwissen. Kompakt. Praxisnah.

Prifpunkt o.k.?

Reservieren Sie den Besprechungsraum fiir das Er6ffnungsgesprach

Kiimmern Sie sich unmittelbar nach der Terminabstimmung zur Betriebspriifung um die Raumfrage.
Nehmen Sie sich direkt zu Beginn der Priifung ein wenig Zeit fiir den Priifer und das Er6ffnungsge-
sprach. Reservieren Sie den entsprechenden Besprechungsraum und stimmen Sie den Termin mit allen
Beteiligten ab.

Denken Sie auch daran, ein Priferzimmer zu reservieren, sofern Sie den Besprechungsraum fiir andere
Gesprache nicht blockieren wollen.

Gehen Sie vor dem Gesprach noch einmal die Punkte durch, die Ihnen wichtig sind. Notieren Sie diese
eventuell auf einem ,Spickzettel” und arbeiten Sie ihn wahrend des Gesprachs ab.

Schildern Sie die Besonderheiten lhres Unternehmens

Jeder Unternehmer ist stolz auf sein Unternehmen und die Innovationen, die er umgesetzt hat. Sofern
der Inhaber oder der Geschaftsfiihrer nicht anwesend sein sollte, ibernehmen Sie als Steuerverant-
wortlicher diese Rolle. Beschreiben Sie Ihr Unternehmen und wofiir es steht. So erhalt der Priifer aus
erster Hand einen Eindruck lhres Unternehmens.

Ubertreibungen nach oben oder unten kénnen Sie weglassen. Der Priifer erhlt tiber Ihre elektroni-
schen Daten und lhre Buchfiihrungsunterlagen ohnehin einen detaillierten Einblick in Ihr Unterneh-
men. Daher sollten lhre Ausfiihrungen mit jenen aus der Buchfiihrung Gbereinstimmen.

Achten Sie darauf, dass Sie die Besonderheiten Ihres Unternehmens fiir den jeweiligen Priifungszeit-
raum darstellen. Hierzu gehort z. B. eine Grobaustelle, die es Ihren Kunden erschwerte, Ihr Unterneh-
men zu erreichen. Daher resultiert beispielsweise Ihr Umsatzeinbruch.

Die Corona-Pandemie ist aus dem Bewusstsein vieler Menschen fast verschwunden, fiir die Finanz-
verwaltung allerdings nicht. Denn erst jetzt werden die Corona-Zeitraume von 2020-2022 gepriift.
Bereiten Sie sich hierauf vor.

Handigen Sie die angeforderten Daten wahrend des Eroffnungsgesprachs aus

Zeigen Sie dem Pruifer, wie Sie die Unterlagen in lnrem Unternehmen sortieren und in lhrer Buchhal-
tung erfassen.

Zusammen mit der Priifungsanordnung wird der Priifer auch die elektronischen Daten lhres Buch-
fuhrungssystems anfordern. Die meisten Unternehmen speichern die angeforderten Daten auf einem
USB-Stick, den sie dem Prifer zur Verfligung stellen.

Der Prufer interessiert sich auch fiir lhre Papierbelege. Je nach Umfang und Gro3e lhres Unternehmens
stellen Sie ihm diese nach Jahren geordnet in,,seinem Priferzimmer” zur Verfligung.

In groBen Unternehmen wird dies nicht immer maglich sein. Hier fordern die Prifer die Belege an, die
Sie ihnen dann auch méglichst zeitnah zur Verfligung stellen sollten. Denn je eher der Priifer die bei
Ihnen angeforderten Belege erhélt, desto eher kann er die Priifung beenden.

Sprechen Sie den Tagesablauf ab

Teilen Sie dem Prufer lhre Blirozeiten mit. Frage Sie ihn, wie lange er bleiben wird.

Besprechen Sie mit ihm, an wen er sich wenden soll, wenn er Riickfragen hat.

Kldren Sie die Kopierfrage. Ich empfehle lhnen, dass der Priifer selbst kopiert. Uber seine Feststellungen
muss er Sie ohnehin informieren. Da bringt es nichts, wenn ein Mitarbeiter von Ihnen alles doppelt
kopiert (1 x Prfer, 1 x Sie).

Der Priifer ist verpflichtet, Sie fortlaufend Gber seine Feststellungen zu informieren. Aus meiner Sicht
reicht eine Tageszusammenfassung aus. Stimmen Sie das Vorgehen mit ihm ab.



