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Praxishandbuch für Freie Berufe und Kleinunternehmen

Checkliste:  Unterlagen vom Arbeitnehmer
Unterlagen O.K.
Persönliche Angaben:
	■ Vorname und Nachname 
	■ Staatsangehörigkeit
	■ Anschrift
	■ Ggf. Nachweis der Arbeitserlaubnis für Deutschland 
	■ Kopie des Personalausweises

 
 
 
 
 


Lohnsteuerkarte bzw. Steueridentifikationsnummer 

Sozialversicherungsausweis (Kopie) oder Sozialversicherungsnummer 

Mitgliedbescheinigung der Krankenkasse 

Ggf. Gesundheitszeugnis bzw. Hygienepass 

Ggf. Kopie der für die Ausübung des Berufs erforderlichen Führerscheine (z. B. Führerschein Klasse B und C, 
Staplerschein) 



Ggf. Führungszeugnis falls erforderlich 

Urlaubsbescheinigung des letzten Arbeitgebers 

Unterlagen für vermögenswirksamen Leistungen 


