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Ü B E R S I C H T

Von A bis Z:  
Diese Aufbewahrungsfristen gelten

Von A bis Z: Diese Aufbewahrungsfristen gelten für alle Unterlagen,  
die nicht zugleich als Buchungsbeleg gelten

Art der Unterlagen Frist in Jahren

Angebote, die zu einem Auftrag geführt haben 6

Arbeitsanweisungen, buchführungsrelevant 10

Bankbürgschaften 6

Betriebsprüfungsberichte 6

Bilanzen 10

Darlehensunterlagen 6

Einfuhrunterlagen 6

Einheitswertunterlagen 6

Exportunterlagen 6

Frachtbriefe 6

Gehaltslisten 6

Geschäftsberichte 10

Geschäftsbriefe 6

Gewinn- und Verlustrechnung 10

Grundbuchauszüge 6

Handelsbriefe 6

Handelsregisterauszüge 6

Kalkulationsunterlagen 6

Kontenpläne und Kontenplanänderungen 10

Lieferscheine 6

Verfahrensdokumentationen 10

Vermögensverzeichnisse 10

Versicherungspolicen 6

Verträge 6

Zwischenbilanzen 6


