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CHECKLISTE: WURDE UMSATZSTEUER ZU UNRECHT AUSGEWIESEN?

Sichtung und Uberpriifung aller im Unternehmen eingesetzten Dokumentenvorlagen (Rechnung, Angebot, Abforde-
rung, Gutschrift, Mahnung) erstellen

Alle Dokumente auf USt-Angaben tberpriifen. Entfernen Sie alle USt-Felder, wenn das Dokument keine Rechnung oder
Gutschrift ist.

Uberpriifung der vertraglich festgelegten Rollen. Werden Sie nur als Zahlstelle aktiv oder haben Sie die Leistung selbst
erbracht? Dokumentieren Sie Ihre Erkenntnisse.

Uberpriifen Sie, an welcher Stelle im ERP oder FiBu-System die Umsatzsteuer angesprochen wird. Richten Sie am besten,
wenn moglich, automatische Steuerchecks ein.

Schauen Sie sich in der Buchhaltung insbesondere den Bereich der durchlaufenden Posten an. Welche Dokumente
liegen den Buchungen zugrunde?

Sensibilisieren Sie Ihre Mitarbeiter aus den Bereichen Buchhaltung, Projektmanagement, Verkauf und Mahnwesen.

Sofern Sie erkennen, dass Umsatzsteuer zu Unrecht ausgewiesen wurde: korrigieren Sie umgehend die entsprechenden
Dokumente, nehmen Sie Kontakt zu den Empfangern auf und versuchen Sie in Erfahrung zu bringen, ob aus den Schrei-
ben ein Vorsteuerabzug geltend gemacht worden ist.



