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Buchfiihrung & Steuern

Praxishandbuch fiir Freie Berufe und Kleinunternehmen

Rufen Sie den Priifer an (Telefonnummer auf der Prifungsanordnung) und fragen nach der Art des

Datentrigers (CD, USB-Stick). =
Bereiten Sie die Daten fiir die Priffung vor. ]
Schrinken Sie die Daten auf den Priifungszeitraum ein. a
Ubertragen Sie die Daten auf den Datentriger (Idealfall: Export nach GdPdU). ]
Nutzen Sie ein anderes Datenformat, erstellen Sie eine Information tber die Struktur Threr Daten. a

Testen Sie selbst vor Abgabe des Datentrigers, welche Daten Sie tibergeben haben. So vermeiden
Sie, dass Sie versehentlich mehr oder die falschen Daten tibertragen haben. Den Test kann beispiels- a
weise Ihr Steuerberater durchfiihren.

Fertigen Sie ein Ubergabeprotokoll an. ]



