© by Die Steuerprofis — eine Marke des VNR Verlag fiir die Deutsche Wirtschaft AG

Buchfiihrung & Steuern

Praxishandbuch fiir Freie Berufe und Kleinunternehmen

Name und Anschrift des Belegausstellers Q

Name und Anschrift des Belegempfingers (Ausnahme: Kleinbetragsrechnungen, fiir die eine Aufzeichnungs-

erleichterung z. B. nach § 33 Umsatzsteuer-Durchfithrungsverordnung besteht) d
Belegdatum (eventuell zusitzliche Erfassung der Belegzeit bei umfangreichem Beleganfall, bei Bargeschiften

P . a
regelmifig Zeitpunkt des Geschiftsvorfalls)
Eindeutige Belegnummer (z. B. Index, Rechnungsnummer, Paginiernummer, Dokumenten-ID) a

Betrag- bzw. Mengen- oder Wertangaben, aus denen sich der zu buchende Betrag ergibt
Hierzu gehoren auch:
B Einzelpreise, Filligkeit oder Valuta, Angaben tiber Skonti, Rabatte u

B Zahlungsart (bar, unbar)
B Angaben zur Steuerbefreiung

Wihrungsangabe und Wechselkurs bei Fremdwéhrungen Q
Hinreichende Erlduterung des Geschiftsvorfalls (bei einer Rechnung ist dies die Leistungsbeschreibung) W]
Verantwortliche Aussteller, soweit vorhanden (z. B. der Kassierer Threr Kasse) a
Sonstige Angaben die nach den §§ 14, 14a Umsatzsteuergesetz und § 33 Umsatzsteuer-Durchfiihrungsverord- a

nung gefordert sind



